
白城市交通运输局机关安全保卫制度
    1、实行谁主管谁负责的领导责任制。由一名局领导任机关安全保卫责任人，局办公室具体负责局机关安全保卫工作。 

    2、机关安全保卫工作要贯彻预防为主、综合治理的方针，认真抓好本单位法纪教育、安全教育、保密教育，增强干部职工的法纪和安全观念。 

    3、公章管理必须严格执行《印章管理办法》，做到专人负责。
    4、负责文书、人事、财务档案管理的人员，要认真管理好档案资料，该保密的要做好保密工作。
    5、财务人员必须按财务工作的有关规定，认真做好有价票证、现金的管理工作；提取数额较大的现金必须有两人以上同行，路途较远的，派专车接送。
    6、值班人员必须坚守岗位，遇到可疑情况及时报告。一旦发现偶发事故，应积极采取果断措施，并在第一时间向局领导报告。
    7、下班时，各科室应关好门窗，切断电源。
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